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แบบที่ 4  แบบรายการติดตามการดำเนินงานของ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษา และโรงเรียนตามนโยบายเรียนฟรี 15 ปี 
                อย่างมีคุณภาพ
	ที่
	รายการกิจกรรมดำเนินการ
	ระยะเวลาดำเนินการ
	ดำเนินการแล้ว
	ยังไม่ได้ดำเนินการ
	สาเหตุที่ยังไม่ดำเนินการ

	1. การสละสิทธิ์ของนักเรียน   การแจ้งบัญชีจัดสรร
	
	
	
	

	1.1
	สำรวจจำนวนนักเรียนตามเลขประจำตัว 13 หลัก
	31 มกราคม 
	
	
	

	1.2
	จัดทำข้อมูลนักเรียนที่สละสิทธิ์ ไม่สละสิทธิ์
	6 มีนาคม 
	
	
	

	1.3
	แจ้ง/รายงานจำนวนนักเรียนที่สละสิทธิ์
	6 มีนาคม 
	
	
	

	1.4
	ประชุมผู้ปกครองเพื่อแจ้งสิทธิ์เรียนฟรี
	มีนาคม 
	
	
	

	1.5
	จัดนิทรรศการหนังสือเรียน  
	มีนาคม 
	
	
	

	1.6
	ประสานผู้ปกครองกรณีนักเรียนไม่มีเลขประจำตัว 13 หลัก ขอเลข ประจำตัว 13 หลักจากอำเภอ /ขอบัตรบุคคลต่างด้าว
	พฤษภาคม 
	
	
	

	1.7
	เสนอขอเงินอุดหนุนเพิ่มเติม
	มิถุนายน 
	
	
	

	2. การโอนเงินให้โรงเรียน
	
	
	
	

	2.1
	แจ้งจำนวนเงินที่ได้รับโอนจาก สพฐ. ให้โรงเรียนทราบ
	15 มีนาคม 
	
	
	

	2.2
	ติดตามรวบรวมใบเสร็จรับเงินจากโรงเรียน  โดยมีการตรวจสอบความถูกต้องของจำนวนเงินที่ได้รับโอน
	
	
	
	

	2.3
	การบันทึกการรับเงินในบัญชีการเงินของโรงเรียน โดยมีการแยกบัญชีคุมยอดเงินเป็น  4 รายการ
	20 มีนาคม 2552
	
	
	

	2.4
	วางแผนการติดตาม แนะนำให้ความช่วยเหลือโรงเรียนให้ดำเนินการตามนโยบายได้อย่างถูกต้อง
	
	
	
	

	3. การควบคุม กำกับ ติดตาม ส่งเสริมสนับสนุน การดำเนินงานของโรงเรียน ตามโครงการเรียนฟรี 15 ปีอย่าง
มีคุณภาพให้เป็นไปตามกำหนดเวลา  (หนังสือเรียน  เครื่องแบบนักเรียน และอุปกรณ์การเรียน)
	
	
	
	

	3.1
	จัดทำแผนการใช้จ่ายเงินที่ได้รับตามโครงการเรียนฟรี 15 ปี อย่างมีคุณภาพของโรงเรียน
	20 มีนาคม 2552
	
	
	

	3.2
	คัดเลือกหนังสือเรียน
	
	
	
	

	
	1) การแต่งตั้งคณะกรรมการวิชาการ
	
	
	
	

	
	2) การแต่งตั้งคณะกรรมการภาคี 4 ฝ่าย
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	








    -2-
	ที่
	รายการกิจกรรมดำเนินการ
	ระยะเวลาดำเนินการ
	จำนวนโรงเรียนในเขตมีการปฏิบัติ / ไม่ปฏิบัติ 

	
	
	
	ปฏิบัติแล้ว
	ร้อยละ
	ไม่ปฏิบัติ
	ร้อยละ

	
	3) ครูผู้สอนคัดเลือกหนังสือเรียน โดยมีการประเมินคุณค่าหนังสือเรียน  บันทึกเหตุผล
การประเมินคุณค่าหนังสือเรียน
	ภายใน 31 มีนาคม 
	
	
	
	

	
	4) จัดทำบัญชีหนังสือเรียน  8 กลุ่มสาระ
	
	
	
	
	

	
	5) ประกาศรายชื่อหนังสือเรียน 8 กลุ่มสาระการเรียนรู้ โดยผ่านความเห็นชอบของกรรมการวิชาการ กรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน และ กรรมการภาคี 4 ฝ่าย
	
	
	
	
	

	3.3
	1)  การจัดซื้อหนังสือเรียนโดยวิธีตกลงราคา
	
	
	
	
	

	
	1.1)การจัดทำใบสั่งซื้อหรือสัญญาซื้อ
	6 เมษายน 
	
	
	
	

	
	1.2) การส่งมอบหนังสือเรียนตามใบสั่งซื้อและสัญญาซื้อ
	
	
	
	
	

	
	1.3) แต่งตั้งกรรมการจัดซื้อและกรรมการตรวจรับ
	ภายใน 30 
	
	
	
	

	
	1.4) การส่งมอบหนังสือเรียนตามใบสั่งซื้อและสัญญาซื้อ
	เมษายน
	
	
	
	

	
	1.5) การตรวจรับและลงบัญชีวัสดุหนังสือเรียน
	30  เมษายน 
	
	
	
	

	
	2) การจัดซื้อหนังสือเรียนโดยวิธีสอบราคา
	
	
	
	
	

	
	2.1)จัดทำประกาศและเอกสารสอบราคาซื้อหนังสือเรียน
	
	
	
	
	

	
	2.2) แต่งตั้งคณะกรรมการเปิดซองสอบราคาและคณะกรรมการ  ตรวจรับหนังสือเรียน
	ภายใน 31 มีนาคม
	
	
	
	

	
	2.3) การทำสัญญาซื้อหนังสือเรียน
	6  เมษายน
	
	
	
	

	
	2.4)การส่งมอบหนังสือเรียนตามสัญญาซื้อ
	ภายใน
	
	
	
	

	
	2.5) การตรวจรับหนังสือเรียนและการลงบัญชีวัสดุ
	30 เมษายน 
	
	
	
	

	
	3)การจัดซื้อโดยวิธีพิเศษ
	
	
	
	
	

	
	3.1) มีร้านค้า/ผู้แทนจำหน่ายตั้งแต่ 3 ราย
	
	
	
	
	

	
	3.2) ชี้แจงเหตุผลการหาร้านค้า / ผู้แทนจำหน่ายไม่ถึง3 ราย  ให้ สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษาให้ความเห็นชอบ
	
	
	
	
	

	3.4
	การจัดระบบการยืมหนังสือเรียน / จัดหนังสือให้ผู้เรียน
	ภายใน 20 พฤษภาคม
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


	ที่
	รายการกิจกรรม
	ระยะเวลาดำเนินการ
	จำนวนโรงเรียนในเขตมีการปฏิบัติ / ไม่ปฏิบัติ 

	
	
	
	จำนวน
	ร้อยละ
	ไม่ปฏิบัติ
	ร้อยละ

	3.6
	จ่ายเงินค่าเครื่องแบบนักเรียน และอุปกรณ์
การเรียนให้ผู้ปกครอง
	
	
	
	
	

	
	1) แต่งตั้งกรรมการจ่ายเงินให้นักเรียน/ผู้ปกครอง 
	มีนาคม 
	
	
	
	

	
	2) รวบรวมหลักฐานการจ่ายเงินถูกต้องตามจำนวนนักเรียน
	มีนาคม 
	
	
	
	

	
	3) ติดตามใบเสร็จรับเงินจากนักเรียน / ผู้ปกครองนักเรียน
	
	
	
	
	

	
	4) ดูแลให้นักเรียนมีเครื่องแบบนักเรียน อุปกรณ์การเรียนจริง
	ภายใน 20 พฤษภาคม
	
	
	
	

	3.7
	โรงเรียนจัดทำแผนการใช้จ่ายเงินดำเนินกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน   ภาคเรียนที่ 1 ปีการศึกษา 2552
	
	
	
	
	


ปัญหาอุปสรรค /ข้อเสนอแนะในการดำเนินงาน
(การจัดซื้อหนังสือเรียน................................................................................................................................................................................. ..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(การจัดซื้อเครื่องแบบนักเรียน.............................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(การจัดซื้ออุปกรณ์การเรียน
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
(การจัดกิจกรรมพัฒนาคุณภาพผู้เรียน
.................................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
มีนาคม 2552 
 สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
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โรงเรียน................................................................................สพท................................เขต.........








