
เอกสารหลักฐานการศึกษา ตามหลักสูตรฯ 2551 
ดุสิต  หังเสวก 

          ศน. สพป.นครปฐม เขต1  
 
 

กอนการนําหลักสูตรฯ2551 ไปใชในการจัดการเรียนรู สพป.นครปฐม เขต 1 ไดช้ีแจงผูเกี่ยวของ
ใหรับทราบแนวปฏิบัติในการวัดและประเมินผลการเรียนรู ท่ีรวมถึงหลักการ  วิธีการตลอดจน                 
เรื่องหลักฐานการศึกษา เพื่อใหโรงเรียนไดทราบแนวปฏิบัติที่ควรดําเนินการในระดับโรงเรียนไปแลว 

จากการนิเทศ ติดตามและจากขอคําถามของเพื่อนครูและผูเกี่ยวของ ทําใหทราบวาในเรื่องของ
หลักฐานการศึกษา ตามหลักสูตรฯ2551 ยังมีความเขาใจที่คลาดเคลื่อนในรายละเอียดบางประการ และ
ดวยขอจํากัดที่ไมสามารถจัดการประชุมชี้แจงได จึงขอทําความเขาใจโดยสรุปดังนี้ 
 เอกสารหลักฐานการศึกษาถือเปนเอกสารสําคัญท่ีโรงเรียนตองจัดทําขึ้นเพื่อใชดําเนินงาน            
ดานตาง ๆ ของการจัดการศึกษา ในหลักสูตรฯ2551 ไดกําหนดเอกสารหลักฐานการศึกษาไวเปน                    
2 ประเภท คือ 

1. เอกสารหลักฐานการศึกษาที่กระทรวงศึกษาธิการกําหนด  ไดแก 
 1)ระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.1) ปพ.1ยังคงมีรายละเอียดสวนใหญเหมือนหลักสูตร ฯ 2544  
แตโรงเรียนตองจัดซื้อใหมตามแนวทางการจัดซื้อ ไมสามารถใชของเดิมได เพราะมีการเปลี่ยนแปลง
รายละเอียดในบางเรื่อง สวน ปพ.1 ตามหลักสูตรฯ2544 โรงเรียนตองเก็บไวในลักษณะเอกสารสําคัญ 
หามจําหนาย หามทําลาย เอกสาร ปพ.1 จัดทําเปนระดับการศึกษา(ของเดิมเปนชวงชั้น) การออกเอกสาร
ใหออกเปนระดับการศึกษา โดยออกใหผูเรียนท่ีจบการศึกษาแตละระดับหรือออกใหเมื่อมีนักเรียนยาย 
ดังนั้นเม่ือโรงเรียนใชหลักสูตรฯ2551 โรงเรียนจึงตองจัดซ้ือแบบ ปพ.1ไวรองรับ ในเรื่องของรายละเอียด
ของเอกสาร ปพ.1 ศึกษาไดในรายละเอียดแนบทาย 
 ขอสําคัญ การจัดทํา ปพ.1 ตามหลักสูตรฯ2551คําถามที่ถามมากคือการบันทึกรายละเอียดจะ
บันทึกอยางไร  เมื่อจัดการเรียนการสอนครบทุกชั้นตองบันทึกครบทุกชั้นปตามระดับการศึกษา 
(ประถมศึกษา มัธยมศึกษาตอนตน มัธยมศึกษาตอนปลาย) ในกรณีที่โรงเรียนเปลี่ยนมาใชหลักสูตร
แกนกลางการศึกษาขั้นพ้ืนฐาน พุทธศักราช 2551และยังไมครบทุกชั้น ใหนําผลการเรียนของผูเรียนจาก
หลักสูตรฯ2544 ท้ังหมดในทุกชั้นปของชวงชั้นมานับตอเน่ืองกับผลการเรียนของหลักสูตรฯ2551 ตาม
จํานวนชั้นปท่ีเหลืออยู และบันทึกในชองหมายเหตุวาดําเนินการตามคําสั่งกระทรวงศึกษาธิการ ที่ สพฐ.
619/2552  (เอกสารแนบทาย) 
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 2) ประกาศนียบัตร (ปพ.2) เปนเอกสารที่แสดงวุฒิการศึกษาที่มอบใหผูเรียนที่จบการศึกษา            
ภาคบังคับ (ม.3) และจบการศึกษาขั้นพื้นฐาน (ม.6) ระดับประถมไมตองทํา การจัดซื้อและจัดทําเหมือนเดิม 
 3) แบบรายงานผูสําเร็จการศึกษา (ปพ.3) เปนเอกสารสําหรับอนุมัติการจบหลักสูตรของผูเรียน 
ในแตละรุนการศึกษา ใหจัดทําภายใน 30 วัน หลังจากอนุมัติผลการเรียน โรงเรียนตองซื้อแบบพิมพใหม
เพราะมีการเปลี่ยนแปลงรายละเอียด ที่สําคัญคือเดิมระดับประถมศึกษาจัดทําเพียง1 ชุด แตในหลักสูตรฯ
2551 ระดับประถมศึกษาตองจัดทํา 2 ชุด สง เขตพื้นท่ี 1 ชุด เก็บไวท่ีโรงเรียน 1 ชุด สวนมัธยมตนและ
มัธยมปลายจัดทําเหมือนเดิม 

* รายละเอียดของ ปพ.1 – ปพ.3 โปรดศึกษาในเอกสารแนบทาย 

2.เอกสารหลักฐานที่โรงเรียนกําหนด 
 เอกสารหลักฐานการศึกษานอกเหนือจากเอกสารที่กระทรวงศึกษาธิการกําหนด โรงเรียน
สามารถจัดทําไดเองตามความเหมาะสมกับบริบทของโรงเรียน ขอสําคัญคือดําเนินการใหสอดรับกับ
หลักสูตรและแนวทางการวัดประเมินผลของโรงเรียน เอกสารที่โรงเรียนจัดทําจะมีมากนอยข้ึนอยูกับ
ขอตกลงภายในโรงเรียน ขอเสนอแนะ(เปนความเห็นสวนตัว) วาควรมีอยางนอย ดังนี้ 

1)แบบบันทึกผลการเรียนประจําวิชา เปนเอกสารที่โรงเรียนจัดทําขึ้น เพื่อใหครูผูสอนใช 
บันทึกขอมูลการวัดและประเมินผลการเรียนตามแผนการจัดการเรียนรู และใชเปนขอมูลในการพิจารณา
ตัดสินผลการเรียนรายวิชา การบันทึกควรบันทึกเปนหนวยการเรียน เพราะในหลักสูตรฯ2551 เนนการจัด      
การเรียนรูเปนหนวยเพื่อใหตอบสนองหลักสูตรอิงมาตรฐานและใหผูเรียนไดมาตรฐานตามหลกัสตูรอยาง
แทจริง(ศึกษาเพิ่มเติมจากเอกสารนิเทศทางไกล “การวัดผลตามหลักสูตรฯ2551”) ความสําคัญของเอกสาร
บันทึกผลการเรียนรายวิชาคือ  

- ใชเปนเอกสารเพื่อการดําเนินงานของผูสอนแตละคนในการวัดและประเมินผลการเรยีนของ 
ผูเรียนแตละรายวิชา 
 - ใชเปนหลักฐานสําหรับตรวจสอบ รายงาน และรับรองขอมูลเกี่ยวกับวิธีการและกระบวนการ
วัดและประเมินผลการเรียน 
 - เปนเอกสารท่ีผูบริหารโรงเรียนใชในการอนุมัติผลการเรียนประจําภาคเรียนหรือปการศึกษา 
 ปญหาท่ีพบมากที่สุดของเอกสารแบบบันทึกผลการเรียนประจําวิชาคือโรงเรียนจัดซื้อจาก
สํานักพิมพแลวไมสอดรับกับแนวทางการวัดผลของโรงเรียนหรือไมสอดคลองกับแบบรายงานประจําตัว
นักเรียน โรงเรียนควรจัดทําขึ้นใชเองจะสะดวกและตรงกับความตองการของโรงเรียนเอง 
 2)แบบรายงานประจําตัวนักเรียน เปนเอกสารที่โรงเรียนควรจัดทําขึ้นเพ่ือบันทึกขอมูล                
การประเมินผลการเรียนรู และพัฒนาการดานตางๆของผูเรียนแตละคนตามเกณฑการตัดสินการผาน
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ระดับชั้นของหลักสูตรฯรวมทั้งขอมูลดานอื่นๆของผูเรียนทั้งที่บานและโรงเรียน เปนเอกสารรายบุคคล
สําหรับสื่อสารใหผูปกครองทราบผลการเรียนและพัฒนาการดานตางๆของผูเรียน สวนการท่ีจะจัดทําเปนรายป
หรือจัดทําไวตลอดระดับการศึกษาก็ขอใหโรงเรียนพิจารณาและตกลงหาขอสรุปขอดีขอเสียเปนการภายใน 
 3)ใบรับรองผลการเรียน เปนเอกสารที่โรงเรียนควรจัดทําขึ้นเพื่อรับรองสถานภาพความเปน
ผูเรียนในสถานศึกษาที่กําลังศึกษาอยูหรือรับรองผลการเรียนหรือวุฒิของผูเรียนเปนการชั่วคราวตามที่
ผูเรียนรองขอ ท้ังกรณีที่ผูเรียนกําลังศึกษาอยูในโรงเรียนหรือเมื่อจบการศึกษาไปแลว แตกําลังรอรับ
หลักฐานการศึกษาระเบียนแสดงผลการเรียนเปนตน โดยทั่วไปแลวใบรับรองผลการเรียนจะมีอายุการใชงาน
ประมาณ 30 วัน 
 4)ระเบียนสะสม เปนเอกสารที่โรงเรียนควรจัดทําเพื่อบันทึกขอมูลเกี่ยวกับพัฒนาการของผูเรียน
ในดานตางๆอยางตอเนื่อง จะเลือกซื้อหรือจัดทําขึ้นใชเองก็ไดตามความสะดวกและความเหมาะสม 
ระเบียนสะสมใชประโยชนไดดีในเรื่องการแนะแนวทางการศึกษาและการประกอบอาชีพของผูเรียน        
การพัฒนาปรับปรุงบุคลิกภาพ การปรับตัวของผูเรียนและผลการเรียนตลอดจนรายงานกระบวนการพัฒนา
คุณภาพของผูเรียนระหวางสถานศึกษากับบานและใชเปนหลักฐานในการตรวจสอบคุณสมบัติของผูเรียน
ตามความเหมาะสม 
 * จะเห็นไดวากระทรวงศึกษาธิการกําหนดใชรหัส “ปพ” เฉพาะเอกสาร ปพ.1-ปพ.3 เทานั้น 
สวนเอกสารที่โรงเรียนจัดทําไมไดบังคับวาตองเปนแบบ ปพ. แตถาจะใชเขียนกํากับเพื่อความสะดวกและ
เพื่องายตอการสื่อสารก็ไมผิดแตอยางใด 
 อยางไรก็ตามในการจัดทําเอกสารหลักฐานการศึกษาถาเปนเอกสารที่กระทรวงศึกษาธิการบังคับ
ก็ขอใหศึกษาแนวทางและขอบังคับในการจัดทําใหชัดเจน ในสวนเอกสารที่โรงเรียนจัดทําขึ้นเองก็ขอให
ถูกหลักการ เหมาะกับบริบทของโรงเรียน ยุติธรรม โปรงใส ตรวจสอบได และท่ีสําคัญอยาลืมวาหลักของ
การวัดและประเมินผลมุงเนนที่การพัฒนาผูเรียน ดังนั้นผลผลิตคือนักเรียนไดมาตรฐานตามหลักสูตร          
จึงเปนสิ่งที่เราตองการมากที่สุด 
 หากมีปญหา ขอของใจ หรือขอเสนอแนะที่มีประโยชนก็ติดตอสื่อสารกันไดตลอดเวลาเรื่องใด          
ท่ีไมสามารถใหความกระจางไดก็จะติดตอกับผูรูผูเชี่ยวชาญเพื่อใหไดคําตอบที่นาจะเหมาะสมที่สุด ถามี
นวัตกรรมดี ๆ โดยเฉพาะเรื่องของเอกสารที่โรงเรียนจัดทําก็สงมาที่กลุมนิเทศฯบางจะไดเผยแพรใหเกิด
ประโยชนอยางสูงสุด.......ขอบคุณครับ 
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